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                                                            为客户创造最大价值


2014第11届海南国际汽车工业展览会

参

展

商

手

册
2014第11届海南国际汽车工业展览会组委会

二○一四年一月八日

一  布  展

一、布展时间：1. 2014年3月18日—20日  8：30-18：00，3月20日 22：00 封馆及进行安全检查。
2.特装展位于3月10前向组委会提出书面申请，经批准后可提前2日进场布展。（A馆因展馆方因素不能提前进场布展，若搭建时间不足，请于2014年3月10日前提出书面申请，组委会免除A馆特装展位的加班费用）
3.展车入场集合时间：2014年3月20日下午15：00     海南国际会展中心

二、布展类型：特装展位。
三、布展施工管理规定

1、基本要求

（1）根据海口市消防局规定，每个特装展位必须配备2个以上4kg的“ABC干粉灭火器”方可进场施工和参展（也可委托车展组委会代为配置，费用由参展单位自理）。

（2）参展单位必须缴清所有参展费，凭参展费用发票和展位确认书才能进场布展。

（3）特装展位布展单位需在2月28日前将展位平面图、俯视图、效果图及展期用电量报送海南国际汽车展组委会审核及备案。
（4）特装布展单位及参展单位对所有报送备案的内容，一律不得自行更改；如确需更改的，须在3月5日前向车展组委会重新报送。
（5）所有特装布展展位的设计与施工，其垂直正投影不得超出预留空地的范围。如果展台设计影响了其他参展商的展台效果，车展组委会有权要求该参展单位改变展台设计。

（6）特装展位的维护工作由布展施工单位负责，由该展位所属的参展单位及委托搭建商负责监管。

（7）布展时展位搭建必须和消防栓四周至少保持1米距离，留出取用通道。

（8）从布展之日起，所有进馆人员应佩带相关证件，服从并配合保卫人员的检查，不准将证件转借他人和带无证人员进馆，违者将当场没收其证件，并不予补发。

（9）严禁使用双面及单面胶等粘贴材料在展馆通道的柱子上粘贴任何物件，不得在墙面、地面打孔、刷漆、刷胶、粘贴、涂色。严禁锯裁展馆的展材、展板或在展材、展板上油漆、打钉、开洞。不得损害展馆的一切设施，如有违反，将按损坏设备的价格的2-5倍罚款。

（10） 施工方货物和车辆必须按组委会安排的时间和地点进行装卸和停放。

（11）电力配置安装：

        （1)所有电力设备的安装、布线和撤除必须由指定搭建商完成。在通电前，所有电力设备和装置都必须有组委会指定的专业部门进行测试和认可。所有电力供应必须向组委会指定的服务商预定。展台或其搭建商自行携带特别的灯具、灯泡和照明设备用于其展台上，必须得到组委会的批准。

        （2)任何被组委会认为是危险的，可能对其它参展商或观众产生危险的电力设备，组委会有权进行断电。
（12）所有水、电、气源配置必须提前通过汽车展组委会向海南国际展览中心预定。

2、水电费、场地费的交付

本次展会水电费、接驳费及场地管理费按照各企业参展面积划分：
内馆：300平米以下（含300平米）             ￥2000元

      300平米以上500平米以下（含500平米） ￥3000元

      500平米以上                           ￥5000元

外场：300平米以下（含300平米）             ￥1000元
      300平米以上                           ￥2000元

此费用含布展接驳费、布展及开展期间水电费、场地施工管理费。

3. 布展入场流程：
（1）入场必须材料

	序号
	文件名称
	备 注

	1
	施工单位资质证明
	营业执照复印件、资质证书复印件

	2
	特装展台施工安全责任书
	需施工单位加盖公章原件

	3
	展台立面效果图
	需标注尺寸，效果图需提供彩色图纸（签名并盖章）

	4
	展台平面图
	需标注电路、吊点平面分布和配电箱安装位置（签名并盖章）

	5
	展台施工图
	需标注尺寸（签名并盖章）


  （2）入场须知和相关程序：

	序号
	项目
	备注

	1
	材料验收
	验收材料是否齐全，有无鲜章缺失

	2
	资料签收
	布展须知、保证金收取及扣罚说明

	
	
	施工保证金
	根据展台面积缴纳3000至10000元施工保证金，撤展完毕后视施工期间有无违规现象清退

	
	
	动火管理
	办理动火手续并根据展台面积配备相应的灭火器，设专人看护及做好保护措施

	
	
	施工用电及展期用电
	要求核算准确，二次申报加收20%手续费

	
	
	灭火器
	100平方米2具，每增加100平方米增加1具


未尽事宜按展馆有关规定或向组委会工作人员咨询。

二 参  展
一、展期进出馆时间
09：00   参展商、工作人员等持证人员入馆

09：30   持票人员入馆
18：00   持票人员停止入馆
18：30   全场清场，所有人员出馆
二、参展安全管理
（一）大会承办单位将尽力维护展位及展品的安全，同时组委会购买相应保险，但对展会期间发生的意外人身伤害、展品遗失或损毁将不再承担其他责任。

（二）各参展单位要指定安全保卫责任人，认真做好安全保卫工作，制定安全保卫措施，加强宣传教育和管理，提高参展人员的安全防范意识。

（三）所有进馆人员必须佩带相关证件，服从并配合保卫人员的检查。不准将证件转借他人和带无证人员进馆，违者将当场没收其证件，并不予补发。

（四）展品应按规定摆放，不得将展品摆放在展位以外的任何地方，严禁乱摆放。每个特装展位后的消防通道（展位图内黄色线条区域），严禁堆放物品。要服从大会有关人员检查纠正。

（五）认真做好防火工作，各参展单位要严格遵守展会用电安全、消防安全等规定，加强对所属人员的安全防火教育。各参展单位的负责人为该展区（位）的第一防火责任人。严格落实防火责任制，加强检查管理，发现安全隐患应立即向现场工作人员或保卫人员汇报，把火灾事故隐患消灭在萌芽状态。

（六）要自觉爱护展馆内的各种消防器材和设施，保证消防设施的完好和正常运转。消防栓和灭火器材前1米范围内不得摆放任何物品，严禁阻挡、圈占、损坏和挪用消防器材。所有展位及装修不得以任何形式封顶，确保消防报警系统和自动喷淋灭火系统的功能正常发挥。

（七）每天闭馆前，参展单位要积极配合保卫人员认真做好闭馆前的清场工作，主要是清除展区（位）内的可燃杂物、火种和其它灾害隐患，切断本展区（位）的电源，保管好贵重物品和关好门窗。

三、展位清洁

布、撤展期间，标准展位和公共区的清洁工作由展馆单位负责，特装展位的清洁由参展商自行解决。展会期间，参展商应保持展位清洁。现场清洁工主要负责清运垃圾和展馆公共区的清洁工作，同时提供展位内按面积清洁的有偿服务。撤展期间，展商必须将本展区（位）的所有垃圾清运出展馆，并将垃圾运至大会指定的堆放点后，方可到现场服务台领回清洁押金。 
四、噪音控制规定

（一）展台发出的音量不可对参观者或其它相邻的参展商构成干扰。

（二）声像设备展示的音量应低于60分贝。

（三）对屡次违反而不听劝告者，展会现场管理机构有权采取断电等强制措施给予处罚，且不承担因断电等措施给违规参展商造成的损失。

未尽事宜按展馆有关规定或向组委会工作人员咨询。

三  撤  展

一、撤展时间

展览结束后，参展商应按撤展时间安排有序撤展，参展商应自行将特装展台撤出展馆，撤展工作于3月25日全部结束。各馆具体撤展时间安排如下：

	时   间
	工   作   内   容

	24日
	17：30
	停止观众入场。

	
	18：00
	停止展位水电供应。

	
	18：00
	参展商办理撤展手续，组织撤展。

	
	18：30
	大件展品、设备、展台放行出馆。

	
	20:00
	停止当天撤展，闭馆（3月25 早8：30继续撤展）


二、撤展管理规定

（一）展会结束前，参展商不得收拾展品，以免影响展会的正常工作。
（二）展会结束后，参展单位随即可以开始收拾装置、用品及文件材料。展位的拆撤工作只能在24日18：00后开始。

（三）在撤展时间内进行撤展的所有人员，必须经组委会许可方可出入展馆。
（四）展览大厅的所有纸箱、板条箱不能摆放于通道，以便通道的地毯被移走。 

（五）所有展品运出展馆大门，必须凭组委会开出并盖章的放行条放行。

（六）爱护馆内设施，不得夹带搬走，不得损坏，违者除照价赔偿外，情节严重的给予重罚。 

（七）除非参展单位有特别要求的，撤展后工作人员有权将遗留在现场的一切物品或展品清理出场。 

（八）撤展时，参展单位不得随意拆除、移位大会安装的所有用电设备，对擅自将展具、电器及通讯等各类设备、设施带走的，按原价1倍赔偿，情节严重者，交保卫组处理。 

（九）参展商必须遵守由组委会办公室发布的“展览现场日程安排”及其他指示。撤展的一切规定按展览现场发放的《撤展通知》为准。

未尽事宜按展馆有关规定或向组委会工作人员咨询。

四 证件办理

一、证件种类

第11届海南国际汽车工业展览会证件共分为11种，即贵宾证、参展证、布展证、工作证、记者证、摄影证、志愿者证、演出证、搭建商证、车辆通行证、试乘试驾停车证。

二、证件的管理

（一）证件不得转借、变卖、涂改。对持此类证件入馆的人员，视为无证人员，将没收其证件，送出馆外，同时追究原持证人责任。

（二）证件一经制作，不予更换。如有特殊情况需要更换的，在办证配额范围内予以考虑。

（三）特装展位办理参展证需在开展前15天向组委会提供进场销售及工作人员的2寸电子版照片。

五   海南国际会展中心服务收费标准

	项目
	规格型号
	收费标准（租金）
	押金
	备注

	布展
收费
标准
	布展证
	个
	20元/个
	-
	

	
	光地布展押金
	<100㎡
	-
	2000元/期
	

	
	
	101-300㎡
	-
	4000元/期
	

	
	
	301 m2以上 
	-
	6000元/期
	

	租
凭
服
务
	接待桌
	张
	90元/张/期
	200元/张
	整套：一张桌子+两把折椅（150元/套/期，押金500元/套/期）

	
	折椅
	把
	70元/把/期
	100元/把
	

	
	ABC干粉灭火器
	4kg/瓶
	40元/个/期
	200元/个
	

	
	展位配电插头
	16A
	-
	200元/个/期
	电箱插头凭展位押金收据到展馆服务处借用,如丢失或损坏按押金价格赔偿

	
	
	32A
	
	300元/个/期
	

	
	
	63A
	
	400元/个/期
	

	
	过线桥
	大
	20元/条/期
	60元/条/期
	

	
	
	小
	15元/条/期
	50元/条/期
	

	
	电话线
	1条线1个号码
	200元/条/期
	
	电话线须布展前十五个工作日申请，不接受临时申请

	其他服务
	叉车服务
	12.5米以下的货车含上、下车
	3000元/车/期
	-
	

	
	
	12.5米（含）以上的货车含上、下车
	3500元/车/期
	-
	

	
	加班费
	18:00—24:00 
	500元/时
	-
	加班时间必须在每日16:30前申请并办理相关手续，不接受临时加班延长申请

	
	
	24:01—08:00
	800元/时
	
	


六   展会门票

（一）车展门票包括展会抽奖门票和赠票两部分（赠票不参与抽奖），采用提前预订及现场销售的售票方式。

（二）门票价格：20元/张，当日当次有效。

（三）赠票以特装展位50张/100㎡和每个标准展位10张发放给展商。

组委会各部门联系方式
	职务/部门
	姓  名
	电   话
	手   机

	总负责人
	姜秀娟
	68580632
	

	现场服务
	王  杰
	68580637
	13976635679

	现场服务
	李少华
	68586072
	13976087350

	现场服务
	谭朝霞
	68586002
	13807661158

	现场服务
	陈  立
	65255320
	18889768372

	现场服务
	李明昕
	65255319
	13648684177

	现场服务
	姚雯秀
	68251933
	13307631699

	报到组组长
	
	68580685
	13098990420

	报 到 组
	吴雅霏
	68580685
	18689932992

	新闻组组长
	蔡业翔
	68580634
	13876159008

	新闻组
	陈娇凤
	68580634
	18689635112

	新闻组
	吴清斌
	68580634
	13876348696

	后勤组组长
	熊  斌
	68581512
	18976999297

	后勤服务组
	张铠麒
	68581771
	13876950767

	后勤服务组
	刘园园
	68580633
	13700454894

	团购组组长
	胡湘豫
	68580636
	18689944832

	团购服务组
	隋国庆
	68580636
	18789675998

	财务组
	周贵龙
	68586001
	13876958089

	财务组
	张美萍
	68586001
	13198998579

	安保负责人
	冯建军
	
	13337605585

	地    址：海南省海口市蓝天路名门广场北区c座2608室

	邮    编：570125             车展网址：www.autohainan.net

	公司电话：0898-68580632/3/4/5/6/7    传真：0898-68580685    E-mail:gonghao3@vip.163.com
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