
第三届中国·苏州文化创意设计产业交易博览会
参展手册精简版
一、参展需知
创博会时间安排：
	时间
	内容
	展商工作时间
	观众入场时间

	2014年4月15-17日
	参展商注册、开始展馆搭建、布展
	8:00-18:00
	——

	2014年4月17日下午
	15:00封馆安检
	
	——

	2014年4月18日
	开展
	8:30-17:00
	10:00-16:30

	2014年4月19日
	开展
	8:30-17:00
	9:00-16:30

	2014年4月20日
	开展
	8:30-15:00
	9:00-15:00

	2014年4月20日下午
	撤展
	16:00
	——


二、参展商注意事项
1.展商注册及证件、资料发放
（1）各展团负责人/参展单位代表请于4月15-17日至苏州国际博览中心5A卸货区一站式服务中心提交表单，办理注册手续，并领取相关证件及资料。2014年4月18日-20日期间如需补办证件请至大会总服务台办理(5A馆前厅)。
2. 安全管理
(1) 所有进馆人员应佩戴相关证件，服从并配合保卫人员的检查。不准将证件转借他人或带无证人员进馆，违者将给予处罚并承担相应连带责任。
(2) 消防栓和灭火器前1米范围内不得摆放任何物品，严禁阻挡、圈占、损坏和挪用消防器材。
(3) 每天闭馆前，应将贵重物品存放展柜和保险柜内或采取其它有效保护措施。
注：展会期间若发生有关侵害他人知识产权的事宜，按照相关法律法规自行承担法律责任。
三、布展需知
1. 布展管理
（1）需要对展台进行特殊装修的施工单位，请于4月15日前与场馆一站式服务中心（0512-62805064/62805095）联系。获准进馆施工的单位须在进馆前，向场馆一站式服务中心提交：
(1) 营业执照复印件一份；
(2) 施工资格证明；
(3) 施工平面图、效果图、电路图、使用材料说明等资料；
(4) 填写《进场施工申请表》《安全管理责任书》并加盖施工单位公章；
(5) 特装施工单位还需填写《特殊搭建申请表》并加盖公章；
(6) 经核准后，缴纳特装施工管理费、光地展位保证金等相关费用；
(7) 在办理施工人员临时进馆施工证后，方可进馆施工；
（2）任何临时搭建物搭建高度限高6米，展台严禁采用全封闭式顶棚。要保证展台顶棚至少有50%以上的平面开放面积，以确保展台的消防安全性。
2. 特装展位收费标准
（一）特装管理费10元/平方米/展期
（二）光地展位保证金
2000元/展商/展期（100㎡内）
5000元/展商/展期（100-300㎡内）
10000元/展商/展期（300㎡以上） 
3. 安全提醒
（一）布展期间，严禁在展馆内吸烟。严格执行展馆《博览中心防火规定》，违者视情节给予严肃处理。
（二）所有在布（撤）展期间进入苏州国际博览中心展会现场的人员必须佩带安全帽。可自带或至一站式服务中心购买，40元/只。
（三）所有展台必须配备有效的灭火器，可自带或至一站式服务中心租赁，租金100元/展期·套（2只），押金200元/展期·套（2只）。
四、撤展
撤展工作具体安排如下：
	时间
	工作内容

	4月20日
	15:00
	停止观众入场

	
	
	参展单位办理撤展手续，参展单位归还有关设备并领回押金 

	
	16:00
	停止展位水电供应，组织撤展

	
	
	各门关闭，保安严格把守公共通道

	
	
	展品、设备、展台放行出馆

	
	17:00
	撤馆


展会结束（2014年4月20日15：00）前，参展单位不得撤出展品，以免影响展会的正常工作。
五、“创博会”执行组办公室联系方式
地址：苏州市公园路38号(4月11日至20日办公地址移至苏州国际博览中心)
电话：0512-65119709     传真：0512-65119709
邮箱：ccdcie@sina.cn    网址：www.ccdcie.com
注：本《参展手册精简版》仅供参展商参考了解用，具体细则请详阅《参展手册完全版》。
